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Република Србија

МИНИСТАРСТВО ГРАЂЕВИНАРСТВА,

 САОБРАЋАЈА И ИНФРАСТРУКТУРЕ 
Београд, Немањина 22-26



КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА 

	Предмет: 
	Набавка услуга чишћења 

	Број јавне  набавке:
	38/2015  

	Врста поступка:
	Поступак јавне набавке мале вредности по партијама


I
O П Ш Т И 

ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ


1. Подаци о Наручиоцу:


- Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре; 


- Београд, улица Немањина број 22-26;

- ПИБ 108510088;


- Матични број 17855212;

-  www.mgsi.gov.rs;

                        - Предмет: УСЛУГА


2. Врста поступка



Јавна набавка спроводи се у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом о јавним набавкама (,,Службени гласник РС”, број 124/12, 14/15 и 68/15).

3. Предмет јавне набавке је набавка услуга чишћења.



4. Поступак јавне набавке спроводи се ради закључења уговора о јавној набавци за сваку партију посебно.


5. Рок за доношење одлуке о додели уговора

Одлука о додели уговора биће донета у року од 10 дана, од дана јавног отварања понуда.


6. Контакт


Лице за контакт: Велизар Ерац, velizar.erac@mgsi.gov.rs
II 

П О Д А Ц И

О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ


1. Опис предмета набавке


Предмет јавне набавке је набавка услуга чишћења објеката које користи Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре.

Назив и ознака из општег речника: Услуге чишћења канцеларија  – 90919200.

2. Јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности по партијама.


3. Предметна јавна набавка је на период од 12 месеци.


4. Предмет јавне набавке je обликован по партијама.

5. Наручилац за сваку партију закључује уговор.
	Број и назив партије
	Назив и ознака из општег речника набавке

	Партија 1
	Партија 1 – Услуге чишћења - Лучка капетанија Београд, Карађорђева 6 
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 2
	Партија 2 – Услуге чишћења - Испостава Панчево, Доситејева 13
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 3 
	Партија 3 – Лучка капетанија Смедерево, Деспота Ђурђа 11
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 4
	Партија 4 – Услуге чишћења - Лучка капетанија Велико Градиште, Обала краља Петра I бр.13
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 5
	Партија 5 – Услуге чишћења – Испостава Кладово, Дунавска 11
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 6
	Партија 6 – Услуге чишћења - Лучка капетанија Прахово, Пристанишна зона б.б.
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 7
	Партија 7 – Услуге чишћења - Лучка капетанија Сремска Митровица, Променада 13
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 8
	Партија 8 – Услуге чишћења - Испостава Тител, Потиски кеј 1
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 9
	Партија 9 – Услуге чишћења - Лучка капетанија Сента, Тиски цвет 6
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 10
	Партија 10 – Услуге чишћења - Лучка капетанија Нови Сад, Београдски кеј 11 и 3 (три)  канцеларије у Новом Саду на адреси Булевар Михајла Пупина број 6
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 11
	Партија 11 - Услуге чишћења - Испостава Апатин, Дунавске обале б.б.
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200


	Партија 12
	Партија 12 – Лучка капетанија Бездан, Царинска колонија б.б.
	Услуге чишћења канцеларија  – 90919200



III

СПЕЦИФИКАЦИЈА

1. Место пружања услуга


Место пружања услуга чишћења зависи од Партије за коју се понуда подноси, а односи се на објекте које користи Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре. Локације су приказане у табели: 
	Редни

број
	Објекти-пословни простор у којем се пружају услуге
	Грађевинска површина објекта у m2
	време

	1.
	Лучка капетанија Београд, Карађорђева 6
	388,50


	15 сати недељно

	2.
	Испостава Панчево, Доситејева 13
	47,03 
	9 сати недељно

	3.
	Лучка капетанија Смедерево, Деспота Ђурђа 11
	52,69 
	9 сати недељно

	4.
	Лучка капетанија Велико Градиште, Обала краља Петра I бр.13
	88,61 
	9 сати недељно

	5.
	Испостава Кладово, Дунавска 11
	32,30 
	9 сати недељно

	6.
	Лучка капетанија Прахово, Пристанишна зона б.б.
	89,39 
	9 сати недељно

	7.
	Лучка капетанија Сремска Митровица, Променада 13
	70 
	9 сати недељно

	8.
	Испостава Тител, Потиски кеј 1
	70 
	4 сати недељно

	9.
	Лучка капетанија Сента, Тиски цвет 6
	48,50 
	9 сати недељно

	10.
	Лучка капетанија Нови Сад, Београдски кеј 11
	84 
	9 сати недељно

	11.
	Испостава Апатин, Дунавске обале б.б.
	58 
	9 сати недељно

	12.
	Лучка капетанија Бездан, Царинска колонија б.б.,
	90 
	9 сати недељно

	13.
	3 (три)   канцеларије у Новом Саду на адреси Булевар Михајла Пупина број 6
	60

	4 сата (2  пута недељно по 2 часа)

	УКУПНА ПОВРШИНА ОБЈЕКАТА
	1.179,02
	


                        2. Начин извршења услугa

                        Понуђач је дужан да пружање предметних услуга започне у року који не може бити дужи од 2 (два) дана од дана пријема писаног налога од стране наручиоца.   

                        Понуђач се обавезује да услуге врши ажурно и квалитетно, у свему према  законским прописима, професионалним стандардима, нормативима струке за ту врсту услуга и добрим пословним обичајима.

                        Понуђач је дужан да обезбеди да запослени или радно ангажовани увек изгледају чисто и уредно за време обављања својих дужности и поштују правила понашања наручиоца.

                        Понуђач је дужан да, даном потписивања уговора, наручиоцу достави личне податке извршилаца послова чишћења и одржавања хигијене у објектима наручиоца. У случају промене извршиоца, понуђач је дужан да обавести наручиоца писаним путем и да за сваког новог извршиоца достави одговарајући образац (М-3а, М или други одговарајући образац) односно документ којим се доказује да је извршилац радно ангажован код понуђача по било ком основу наведеном у конкурсној документацији у делу додатни услови – кадровски капацитет.

                        Понуђач је дужан да одреди лице одговорно за организацију рада и за комуникацију у вези са извршењем предмета јавне набавке које уноси у модел уговора.

                        Понуђач је дужан да приликом пружања услуге која је предмет јавне набавке сарађује са представником наручиоца за локацију на којој се услуга врши и који потписује записник о извршеним услугама којим потврђују да су услуге извршене у складу са уговором.

                        Понуђач је дужан да обезбеди да његови радници који непосредно раде на пружању услуга које су предмет јавне набавке, одмах по запажању, пријаве представнику наручиоца све кварове, недостатке на опреми, инсталацији и уређајима.
             3. Примопредаја извршених услуга, начин спровођења контроле и  рок за отклањање недостатака
                        Понуђач је дужан, да све услуге пружа  према захтевима наручиоца. 
                        Понуђач води евиденциони дневник услуга. Дневник води и потписује овлашћено лице понуђача. Оригинал дневника остаје код наручиоца, а копију добија понуђач.

                        Примопредају услуга врше представници наручиоца и понуђача потписивањем евиденционог дневника, који представља примопредају извршених услуга. Представник наручиоца за локацију на којој се услуга прима, оверавањем евиденционог дневника констатује да је услуга стварно извршена у складу са понудом и захтевом/позивом наручиоца. Представник наручиоца за локацију за коју се прима услуга, након пријема рачуна понуђача од стране наручиоца, оверава евиденциони дневник потписом, печатом и наводи ,,услуга извршена”. 

             У случају записнички утврђених недостатака у квалитету и квантитету  пружених услуга, понуђач мора у року од три дана, од дана сачињавања Записника о рекламацији, отклонити записнички утврђене недостатке, у противном наручилац задржава право да раскине уговор.  
                        Наручилац врши перманентну, дневну, недељну и месечну контролу чишћења и одржавања хигијене објеката, врши надзор над пруженим услугама и периодично врши оцену квалитета уговорених услуга.


Понуђач је дужан да обезбеди и сав потрошни материјал – препарате потребне за одржавање хигијене који морају да буду у оригиналним паковањима.


Хемијска средства и препарати који ће се користити при раду не смеју бити агресивна, треба да буду еколошка, биоразградива, да брзо и ефикасно чисте, да су парфимисана као и да су атестирана.
                        4. Ванредно ангажовање радника

                         У случају ванредног повећања обима послова чишћења и одржавања хигијене у објектима, наручилац задржава право да од понуђача захтева ванредно повећање броја ангажованих радника.

                         Понуђач коме буде додељен уговор дужан је да на позив наручиоца, ванредно ангажује раднике на чишћењу и одржавању хигијене објеката, а да фактурисање изврши по радном часу (цена из спецификације обрасца понуде) према броју ангажованих радника и њиховој сатници.


5. Мере заштите

Понуђач је дужан да предузима мере заштите на раду, заштите од пожара и друге мере у складу са прописима и нормативима за запослене ангажоване на пословима који су предмет јавне набавке и одговоран је за предузимање наведених мера.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


*Понуђач/члан групе носилац посла дужан је да потпише и печатира образац спецификације.

IV
УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ЗА СВАКУ ПАРТИЈУ
(чл. 75. и 76. Закона о јавним набавкама) 

И З Ј А В А  О  И С П У Њ А В А Њ У  О Б А В Е З Н И Х  У С Л О В А


Под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач ____________________________________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава услове прописане чланом 75. Закона  о јавним набавкама за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број 38 за 2015. годину, чији je предмет услуга чишћења, и то:
	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар; 

(члан 75. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама).

	2.
	Да он и његов заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

 (члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама).


	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;
 (члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама).



	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А  

Под кривичном и материјалном одговорношћу члан групе ____________________________________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава услове прописане чланом 75. Закона  о јавним набавкама за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број 38 за 2015. годину, чији je предмет услуга чишћења, и то:
	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
(члан 75. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама).

	2.
	Да он и његов заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

 (члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама).



	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;
 (члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама).


	
	


У случају потребе образац копирати.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	



И З Ј А В А  
Да подизвођач испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке


Под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач _____________________________________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да подизвођач испуњава услове прописане чланом 75. Закона  о јавним набавкама за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број 38 за 2015. годину, чији je предмет услуга чишћења, и то:
	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
(члан 75. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама).

	2.
	Да он и његов заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

 (члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама).



	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;
 (члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама).


	
	


У случају потребе образац копирати.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


И З Ј А В А  

Под кривичном и материјалном одговорношћу физичко лице____________________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава услове прописане чланом 75. Закона  о јавним набавкама за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број 38 за 2015. годину, чији je предмет услуга чишћења, и то:
	1.
	Да он и његов заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

 (члан 75. став 1. тачка 2) Закона о јавним набавкама).


	2.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;
 (члан 75. став 1. тачка 4) Закона о јавним набавкама).



У случају потребе образац копирати.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


	И З Ј А В А  О  И С П У Њ А В А Њ У  Д О Д А Т Н И Х  У С Л О В А З А      С В А К У   П А Р Т И Ј У
Пословни капацитет


Под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач _____________________________________________________________________ ПОТВРЂУЈЕ да испуњава додатне услове прописане чланом 76. Закона  о јавним набавкама за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број 38 за 2015. годину, чији je предмет услуга чишћења, и то:
У виду пословног капацитета, тј. да је извршио услуге која су предмет јавне набавке збирно за претходне три године (2012., 2013., и 2014. година) у укупном износу од 400.000,00 динара без ПДВ-а.
У случају потребе образац копирати.
Потпис овлашћеног лица
М.П.

И З Ј А В А  О  И С П У Њ А В А Њ У  Д О Д А Т Н И Х  У С Л О В А  З А      С В А К У   П А Р Т И Ј У
Кадровски капацитет


Под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач _____________________________________________________________________ ПОТВРЂУЈЕ да испуњава додатне услове прописане чланом 76. Закона  о јавним набавкама за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број 38 за 2015. годину, чији je предмет услуга чишћења, и то:
У виду кадровског капацитета за реализацију јавне набавке, тј. да понуђач има минимум 5 запослених или радно ангажованих лица.


	Потпис овлашћеног лица
М.П.




Наручилац је одредио у конкурсној документацији да се испуњеност свих услова доказује достављањем изјаве на прописаним обрасцима којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове. Понуђач је дужан да испуни све прописане услове без обзира да ли подноси понуду за једну или више партија.
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија да достави копију захтеваних доказа о испуњености обавезних и додатних услова и то:
Обавезни услови

Понуђач у поступку јавне набавке мора доказати:

1.1.
да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

	Доказ за правно лице:
	Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда;

	Доказ за предузетнике:
	Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно из одговарајућег регистра;


1.2.
да понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

	Доказ за правно  лице:
	1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала;

3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.

	Доказ за предузетнике и за физичко лице:
	Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).

	Доказ не може бити старији од 2 месеца пре отварања понуда.


1.4.
да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;

	Доказ за правно  лице:
	Уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

	Доказ за предузетнике:
	Уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

	Доказ за физичко лице:
	Уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

	Доказ не може бити старији од 2 месеца пре отварања понуда


 Регистар понуђача: 

Лице уписано у регистар понуђача није дужно да приликом подношења понуде доказује испуњеност обавезних услова из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) Закона о јавним набавкама. Понуђач је дужан да на свом меморандуму у виду изјаве наведе интернет страницу на којој су тражени подаци (докази) јавно доступни.
Додатни услови:
За пословни капацитет: 

Пословни  капацитет доказује се потврдом од референтних наручилаца– купаца на прописаним Обрасцима на стр. 17 и 18 Конкурсне документације.
За кадровски капацитет:

Образац М-3а, М или други одговарајући образац, из којег се види да су  запослени или радно ангажовани (минимум 5 лица) пријављени на пензијско осигурање, за сваког појединачно. 

 Пословни капацитет
          Списак наручилаца
 
	Ред.  бр. 
	Списак наручилаца 

	
	1 

	1. 
	 

	2. 
	 

	3. 
	 

	4. 
	 

	5. 
	 

	6. 
	 

	7. 
	 

	8. 
	 

	9. 
	 

	10. 
	 

	
	 


                 Потврде наручилаца које се прилажу као докази могу бити копије.  
НАПОМЕНА: 
- У случају већег броја наручилаца-купаца ову табелу  и образац  –  копирати. Образац се доставља само у случају да наручилац накнадно затражи.

 
Потпис овлашћеног лица 

М.П. 
 
______________________                    

Образац 
Назив 
наручиоца: 
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 У складу са чланом 77. став 2. тачка 2. подтачка 1) Закона о јавним набавкама, достављамо вам 

П О Т В Р Д У 
 
Којом потврђујемо да је_______________________________________у 2012. 2013. и 2014. години, извршио услуге чишћења у укупном износу од________________без ПДВ-а. 

 Потврда се издаје на захтев ______________________________________ ___________________________________________________________________________ ради учешћа у јавној набавци број 38/2015, чији је предмет услуга чишћења и у друге сврхе се не може користити.  

Место 
 
Датум: 
[image: image3]
 
 
Наручилац-Купац 
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(потпис и печат овлашћеног лица) 
Напомена: 
Образац потврде копирати и доставити за све наручиоце-купце са листе. Образац се доставља само у случају да наручилац накнадно затражи.
 Услови које мора да испуни понуђач ако извршење набавке делимично поверава подизвођачу

  Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу.

  Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу дужан је да наведе проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвоћачу, а који не може бити већи од 50 % као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.

    Ако понуђач у понуди наведе да ће извршење набавке делимично поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између н наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору.

  Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.

  Понуђач је дужан да за подизвођаче достави изјаву о испуњености обавезних услова (чл. 75. Закона о јавним набавкама) .

  Ако је за извршење дела јавне набавке чија вредност не прелази 10 % укупне вредности јавне набавке потребно испунити обавезан услов из подтачке 5) наведених услова понуђач може доказати испуњеност тог услова преко тог подизвођача којем је поверио извршење тог дела набавке.

  Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

  Наручилац може на захтев подизвођача и где природа предмета набавке то дозвољава пренети доспела потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава за тог подизвођача.

	Доказ
	Попуњена, потписана и оверена Изјава понуђача да подизвођач испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке која је саставни део конкурсне документације.


Услови које мора да испуни сваки од понуђача из групе понуђача
Понуду може поднети група понуђача.

  Сваки понуђач из групе понуђача мора да достави изјаву о испуњености обавезних услова (чл.75. Закона о јавним набавкама), а додатне услове испуњавају заједно.

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који садржи: 
1) податке о члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем и 

2) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

 Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

	Доказ:
	Споразум понуђача доставити у понуди.

Изјава о испуњености обавезних услова и додатних услова која је саставни део конкурсне документације.


   Ако понуђач у остављеном року не достави копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

   Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописан начин.

  Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет старницама надлежних органа ако наведе интернет страницу на којој су тражени подаци (докази) јавно доступни.
V

УПУТСТВО ПОНУЂАЧУ КАКО ДА САЧИНИ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА 
Понуда мора бити сачињена на српском језику.

Сва документа у понуди морају бити на српском језику.

Уколико је документ на страном језику, мора бити преведен на српски језик и оверен од стране овлашћеног судског тумача.

2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА 
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.  

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача.  

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди. 

Понуду доставити на адресу: Mинистарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку мале вредности, Партија број____(уписати број партије/а), ЈН број 38 за 2015. годину - Услуге чишћења - НЕ ОТВАРАТИ”. 

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.  

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. 

3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА 
Подношење понуде са варијантама није дозвољено. 
4. ПАРТИЈЕ

Понуђач може да поднесе понуду за једну или више партија. За сваку партију наручилац закључује посебан уговор.

5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ 
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде. 

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља.  

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Немањина 22-26, Београд,  са назнаком: „Измена понуде за јавну набавку мале вредности, Партија број____(уписати број партије/а), ЈН број 38 за 2015. годину - Услуге чишћења - НЕ ОТВАРАТИ”  или 

„Допуна понуде за јавну набавку мале вредности, Партија број____(уписати број партије/а), ЈН број 38 за 2015. годину - Услуге чишћења - НЕ ОТВАРАТИ” или 

„Опозив понуде за јавну набавку мале вредности, Партија број____(уписати број партије/а), ЈН број 38 за 2015. годину - Услуге чишћења - НЕ ОТВАРАТИ ” или 
„Измена и допуна понуде за јавну набавку мале вредности, Партија број____(уписати број партије/а), ЈН број 38 за 2015. годину - Услуге чишћења - НЕ ОТВАРАТИ”. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди. 

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду. 
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ  
  Понуђач може да поднесе само једну понуду.  

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда. 

У обрасцу понуде, понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем. 
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у oбрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.  Понуђач у oбрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу.  

  Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.  

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова. 

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.  

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова. 

8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА 
Понуду може поднети група понуђача. 

Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) овог закона, а додатне услове испуњавају заједно, осим ако наручилац из оправданих разлога не одреди другачије. 

Услов из члана 75. став 1. тачка 5) овог закона дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који садржи: 
1) податке о члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем и 

2) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Наручилац не може од групе понуђача да захтева да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду. 

Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара. 

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом. 

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари. 

Наручилац може да тражи од чланова групе понуђача да у понудама наведу имена и одговарајуће професионалне квалификације лица која ће бити одговорна за извршење уговора. 

9. ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ НАЧИНА И УСЛОВА ПЛАЋАЊА
Плаћање ће се извршити у року од 45 дана, од дана пријема рачуна, верификованог од лица које ће вршити надзор над спровођењем извршења услуге. Рачун мора да садржи оверен радни налог, захтев наручиоца, број и датум уговора. 
Рок важења понуде за сваку партију не може бити краћи од 90 дана од дана отварања понуда. 
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде. 

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду. 
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ 
Цена мора бити изражена у динарима без ПДВ.

У цену урачунати цену услуге, цену потрошног материјала – препарата потребних за вршење услуге и  све трошкове које понуђач има у реализацији предметне набавке. 
Понуђач даје јединичну цену која ће важити на свим локацијама Наручиоца.

Цена услуга ванредног ангажовања радника на чишћењу и одржавању хигијене објеката, са сопственом опремом и материјалом, мора бити изражена у динарима, без ПДВ, и иста обухвата  јединичну цену једног радног сата радника, са урачунатим свим зависним трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке. 

Јединичне цене предметних услуга не могу се мењати.
Ако је у понуди исказана неуобичајно ниска цена, Наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама.

11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ  
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија. 

Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству пољопривреде и заштите животне средине. 

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству за рад, запошљавања, борачка  и социјална питања. 
12. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА 

Понуђач је дужан да у року од 5 (пет) дана од дана закључења Уговора достави наручиоцу:

Меницу за добро извршење посла за сваку партију посебно, са назначеним номиналним износом од 10 % вредности уговора без ПДВ-а, оверену, потписану од стране овлашћеног лица и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету ("Сл. лист СРЈ", бр. 3/2002 и 5/2003 и "Сл. гласник РС", бр. 43/2004, 62/2006, 111/2009 - др. закон, 31/2011 и 139/2014 - др. закон) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“ бр. 56/2011), са роком важења који је 30 дана дужи од истека рока важности уговора.

- Менично овлашћење да се меница у износу од 10 % од вредности уговора без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату, у случају неизвршења обавеза из уговора.

- Потврда о регистрацији менице.

- Копија картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом овере, не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора.

- Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа.

- У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.

-Након истека рока наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев Понуђача.

- Наручилац ће уновчити дату меницу уколико понуђач не буде извршавао своје обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором и Понудом понуђача.
13. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ  
Наручилац ће захтевати заштиту поверљивости података које понуђачима ставља на располагање, укључујући и њихове подизвођаче.

Саставни део конкурсне документације је изјава о чувању поверљивих података.

Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да их чува и штити, без обзира на степен те поверљивости.
14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ 

Заинтересовано 
лице 
може, 
у 
писаном 
облику 
на e-mail velizar.erac@mgsi.gov.rs,  сваког радног дана од 7.30 до 15.30 часова, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније пет дана пре истека рока за подношење понуде.
Наручилац је дужан да у року од три дана од дана пријема захтева, одговор објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.

Комуникација у вези са додатним информацијама, појашњењима и одговорима врши се на начин одређен чланом 20. ЗЈН. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, за јавну набавку мале вредности, број ЈН 38/2015”. 

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац је дужан да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.  
15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА  

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона).  

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.  

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања.  

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. 

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.  
16. НЕГАТИВНЕ РЕФЕРЕНЦЕ 
Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке: 
1) поступао супротно забрани из чл. 23. и 25. ЗЈН; 

2) учинио повреду конкуренције; 

3) доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен; 

4) одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао. 

Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда. 
17. ОТВАРАЊЕ ПОНУДА
Отварање понуда ће се обавити јавно, по истеку рока за подношење понуда, на адреси наручиоца: Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре Немањина 22-26, Београд, 8. спрат, Канцеларија број 32. 
Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице.
У поступку отварања понуда активно могу учествовати само овлашћени представници понуђача.
Представник понуђача дужан је да достави уредно оверено овлашћење (потписано и оверено печатом) за учествовање у отварању понуда.
18. ВРСТА КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА.
Критеријум за доделу уговора

Одлука о додели уговора донеће се применом критеријума ,,најнижа укупна понуђена цена”.

Понуде са истом понуђеном ценом

У случају да два или више понуђача понуде исту цену, Наручилац ће дати предност оном понуђачу који је у обрасцу понуде дао нижу цену услуга ванредног ангажовања радника на одржавању хигијене објеката, са сопственом опремом и материјалом.
19. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА  

Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
 20. ПОТРОШНИ МАТЕРИЈАЛ

Понуђач је дужан да обезбеди и сав потрошни материјал – препарате потребне за одржавање хигијене који морају да буду у оригиналним паковањима.

Хемијска средства и препарати који ће се користити при раду не смеју бити агресивна, треба да буду еколошка, биоразградива, да брзо и ефикасно чисте, да су парфимисана као и да су атестирана.

Понуђач је дужан да пуни дозаторе наручиоца сопственим течним сапуном.
21. РАДНО ВРЕМЕ


Радно време у оквиру којег ће понуђач пружати предметне услуге Наручиоцу је:

                       - I смена – од 07,30 до 15,30 часова;

                       - II смена – од 15,30 до 21,30 часова;

                       - ванредно ангажовање по потреби и позиву Наручиоца.
Радно време је подложно измени.
22. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА 

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач. 
23. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА 
ПОНУЂАЧА СА  УПУТСТВОМ О УПЛАТИ ТАКСЕ ИЗ ЧЛ. 156. ЗАКОНА 

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. 

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако законом није другачије одређено. 

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из члана 149. став 3. ЗЈН, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда
После доношења одлуке о додели уговора, и одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.  
Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000 динара. 

1) број жиро рачуна: 840-742221843-57,  

2) шифра плаћања 153 или 253,  

3) позив на број: 97 50-016,  

4) сврха: Републичка административна такса број или друга ознака набавке на коју се односи поднети захтев за заштиту права,  

5) назив наручиоца,  

6) корисник: Буџет Републике Србије.  

Потврда о извршеној уплати републичке административне таксе из чл. 156. Закона мора да:  

1) буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

2) да представља доказ о извршеној уплати републичке административне таксе (у потврди мора јасно да буде истакнуто да је уплата таксе реализована и датум када је уплата таксе реализована). 

24. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН 

Наручилац ће уговор о јавној набавци достави понуђачу којем је уговор додељен у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права.
VI
И З Ј А В А

Којом понуђач______________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


VII
И З Ј А В А

Којом понуђач______________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


VIII
И З Ј А В А

(уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем)

Којом понуђач _________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је подизвођач ____________________________ из ________________ поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине.
Напомена: У случају потребе Изјаву копирати

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


IX
И З Ј А В А

(уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем)

Којом понуђач _________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да подизвођач ____________________________ из ________________ нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
Напомена: У случају потребе Изјаву копирати

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


X
И З Ј А В А

Којом члан групе: ___________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, и заштити животне средине.

Напомена: У случају потребе Изјаву копирати

	
	Потпис овлашћеног лица 

	М.П.
	

	
	


XI
И З Ј А В А

Којом члан групе: ___________________________________________________________

(пословно име или скраћени назив понуђача)

из _____________________ под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

Напомена: У случају потребе Изјаву копирати

	
	Потпис овлашћеног лица 

	М.П.
	

	
	


XII
ИЗЈАВА

 У предметној јавној набавци делимично поверавам подизвођачу  __________  %        вредности набавке, а што се  односи на:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Напомена: Проценат укупне вредности набавке који се поверава подизвођачу не може бити већи од 50%. Понуђач је дужан да наведе део предмета набавке који ће се извршити преко подизвођача.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XIII
И З Ј А В А

о чувању поверљивих података

________________________________________________________________________
(пословно име или скраћени назив)

     Изјављујем под кривичном и материјалном одговорношћу да ћу све податке који су нам стављени на располагање у поступку предметне јавне набавке чувати и штитити као поверљиве укључујући и подизвођаче.

   Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да их чува и штити без обзира на степене те поверљивости.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XIV
И З Ј А В А

У поступку јавне набавке, понуду подносим:

А) самостално

Б) са подизвођачем:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В) подносим заједничку понуду са следећим члановима групе:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(заокружити начин на који се подноси понуда)

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XV
ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Пословно име

Или скраћени назив
	


	Адреса седишта
	Улица и број


	

	
	Место


	

	
	Општина


	

	Матични број понуђача


	

	Порески

идентификациони број
	

	Одговорно лице


	

	Лице за контакт


	

	Телефон


	

	Телефакс


	

	Е-маил


	

	Рачун-Банка


	


	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XVI
ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ
	Пословно име

Или скраћени назив
	


	Адреса седишта
	Улица и број

	

	
	Место


	

	
	Општина


	

	Матични број понуђача


	

	Порески

идентификациони број
	

	Одговорно лице


	

	Лице за контакт


	

	Телефон


	

	Телефакс


	

	Е-маил


	

	Рачун-Банка


	


НАПОМЕНА: Образац копирати уколико ће извршење набавке делимично бити поверено већем броју подизвођача.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XVII
ПОДАЦИ О ЧЛАНУ ГРУПЕ - НОСИЛАЦ ПОСЛА

	Пословно име

Или скраћени назив
	


	Адреса седишта
	Улица и број


	

	
	Место


	

	
	Општина


	

	Матични број понуђача


	

	Порески

идентификациони број
	

	Одговорно лице


	

	Лице за контакт


	

	Телефон


	

	Телефакс


	

	Е-маил


	

	Рачун-Банка


	


	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XVIII
ПОДАЦИ О ЧЛАНУ ГРУПЕ 
	Пословно име

Или скраћени назив
	


	Адреса седишта
	Улица и број


	

	
	Место


	

	
	Општина


	

	Матични број понуђача


	

	Порески

идентификациони број
	

	Одговорно лице


	

	Лице за контакт


	

	Телефон


	

	Телефакс


	

	Е-маил


	

	Рачун-Банке

	


НАПОМЕНА: Образац копирати у зависности од броја чланова групе.
	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XIX
РОК

 ВАЖЕЊА ПОНУДЕ

                Рок важења понуде не може бити краћи од 90 дана од дана отварања понуда.

                Понуда коју подносим у предметној јавној набавци за Партију______(уписати број и назив Партије) важи ___________________ дана од дана отварања понуда.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XX
 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
                               Партија број и назив:_______________________
Понуда број: ____________________________

         Датум: ____________________________

Табела А – Редовно одржавање
	Редни број
	ВРСТА УСЛУГЕ
	јединица мере
	ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА у динарима без ПДВ

	1
	2
	3
	4

	1.
	ПРАЊЕ ПРОЗОРА   
	дин/м²
	

	2.
	ПРАЊЕ, УСИСАВАЊЕ И БРИСАЊЕ СВИХ ПОДНИХ ОБЛОГА (итисони, таписони, теписи, паркети, ламинати и др.)
	дин/м²
	

	3.
	БРИСАЊЕ ТВРДИХ ПОДНИХ ПОВРШИНА – моповање (керамика, мермер, гранит, гума, ПВЦ винфлекс, линолеум, антистатик под и сл.)
	дин/м²
	

	4.
	БРИСАЊЕ ПРАШИНЕ СА ЗИДНИХ ОБЛОГА, ВРАТА, ЖАРДИЊЕРА, ДЕКОРАТИВНИХ СВЕТИЉКИ, ГРЕЈНИХ ТЕЛА, ПРОЗОРСКИХ ПАРАПЕТА, ПРИРОДНОГ И ВЕШТАЧКОГ ЦВЕЋА, БРИСАЊЕ И ГЛАНЦАЊЕ ПОВРШИНА ОД РОСТФРАЈА И МЕСИНГА, СКИДАЊЕ ПАУЧИНЕ СА ЗИДНИХ И ПЛАФОНСКИХ ПОВРШИНА
	дин/м²
	

	5.
	ОДСТРАЊИВАЊЕ ПРАШИНЕ СА РАВНИХ СТОЛОВА, НАМЕШТАЈА, ОПРЕМЕ СА ДЕЗИНФЕКЦИЈОМ АНТИБАКТЕРИЈСКИМ СРЕДСТВИМА
	дин/м²
	

	6.
	ПРАЖЊЕЊЕ КОРПИ ЗА СМЕЋЕ И ПОСТАВЉАЊЕ  ВРЕЋА ЗА СМЕЋЕ
	дин/ком
	

	7.
	ЧИШЋЕЊЕ, ПРАЊЕ И ДЕЗИНФЕКЦИЈА САНИТАРНИХ ПРОСТОРИЈА
	дин/м²
	


	8.
	НЕГА НАМЕШТАЈА ОД КОЖЕ
	дин/ком
	

	9.
	ПРАЊЕ УНУТРАШЊИХ И СПОЉНИХ СТАКЛЕНИХ ПОВРШИНА 
	дин/м²
	

	10.
	ТЕМЕЉНО ПРАЊЕ ВРАТА (МЕТАЛНА, ДРВЕНА)
	дин/м²
	

	11.
	МАШИНСКО ПРАЊЕ МЕКИХ ПОДНИХ ОБЛОГА
	дин/м²
	

	12.
	МАШИНСКО ПРАЊЕ  ТВРДИХ ПОДНИХ ОБЛОГА
	дин/м²
	

	13
	ЗАШТИТА И ПОЛИРАЊЕ МЕРМЕРНИХ ПОВРШИНА
	дин/м²
	

	14.
	СКИДАЊЕ, ПРАЊЕ И КАЧЕЊЕ ЗАВЕСА
	дин/м²
	

	15.
	ХИГИЈЕНСКО ОДРЖАВАЊЕ ВЕНЕЦИЈАНЕРА
	
	

	УКУПНО А:
	
	


Б – Ванредно ангажовање 
	Редни број
	ВРСТА УСЛУГЕ
	ЈЕДИНИЦА МЕРЕ
	ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА у динарима без ПДВ 

	1
	2
	3
	4

	1.


	ВАНРЕДНО АНГАЖОВАЊЕ РАДНИКА НА ОДРЖАВАЊУ ХИГИЈЕНЕ ОБЈЕКАТА СА СОПСТВЕНОМ 

ОПРЕМОМ И МАТЕРИЈАЛОМ
	радни час
	

	2.
	ЧИШЋЕЊЕ ПРИЛАЗА ОД НАНОСА КИШЕ И СНЕГА
	радни час
	

	3.
	ЧИШЋЕЊЕ ТЕРАСА ОД НЕЧИСТОЋЕ И СНЕГА
	радни час
	

	УКУПНО Б:
	


                                                Р Е К А П И Т У Л А Ц И Ј А

	ВРСТА УСЛУГЕ


	УКУПНА ЦЕНА 

у динарима без ПДВ



	А – УКУПНА ЦЕНА РЕДОВНОГ ОДРЖАВАЊА ПО ЈЕДИНИЦИ МЕРЕ
	

	Б  – УКУПНА ЦЕНА ВАНРЕДНОГ АНГАЖОВАЊА ПО ЈЕДИНИЦИ МЕРЕ
	

	                             УКУПНО А+Б:
	


	Рок плаћања (не може бити дужи од 45 дана од дана пријема исправног рачуна и овереног радног налога)
	_____________ дана

	Рок одазива на позив Наручиоца (не може бити дужи од 2 (два) дана од  дана пријема писаног налога Наручиоца)
	_____________ дана


	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


Напомена: Образац понуде се доставља за сваку партију посебно. 
XXI
О Б Р А З А Ц  

СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ
Табела А – Редовно одржавање
	Редни број
	ВРСТА УСЛУГЕ
	јединица мере
	ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА у динарима без ПДВ
	ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА у динарима са ПДВ-ом

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	ПРАЊЕ ПРОЗОРА   
	дин/м²
	
	

	2.
	ПРАЊЕ, УСИСАВАЊЕ И БРИСАЊЕ СВИХ ПОДНИХ ОБЛОГА (итисони, таписони, теписи, паркети, ламинати и др.)
	дин/м²
	
	

	3.
	БРИСАЊЕ ТВРДИХ ПОДНИХ ПОВРШИНА – моповање (керамика, мермер, гранит, гума, ПВЦ винфлекс, линолеум, антистатик под и сл.)
	дин/м²
	
	

	4.
	БРИСАЊЕ ПРАШИНЕ СА ЗИДНИХ ОБЛОГА, ВРАТА, ЖАРДИЊЕРА, ДЕКОРАТИВНИХ СВЕТИЉКИ, ГРЕЈНИХ ТЕЛА, ПРОЗОРСКИХ ПАРАПЕТА, ПРИРОДНОГ И ВЕШТАЧКОГ ЦВЕЋА, БРИСАЊЕ И ГЛАНЦАЊЕ ПОВРШИНА ОД РОСТФРАЈА И МЕСИНГА, СКИДАЊЕ ПАУЧИНЕ СА ЗИДНИХ И ПЛАФОНСКИХ ПОВРШИНА
	дин/м²
	
	

	5.
	ОДСТРАЊИВАЊЕ ПРАШИНЕ СА РАВНИХ СТОЛОВА, НАМЕШТАЈА, ОПРЕМЕ СА ДЕЗИНФЕКЦИЈОМ АНТИБАКТЕРИЈСКИМ СРЕДСТВИМА
	дин/м²
	
	

	6.
	ПРАЖЊЕЊЕ КОРПИ ЗА СМЕЋЕ И ПОСТАВЉАЊЕ  ВРЕЋА ЗА СМЕЋЕ
	дин/ком
	
	

	7.
	ЧИШЋЕЊЕ, ПРАЊЕ И ДЕЗИНФЕКЦИЈА САНИТАРНИХ ПРОСТОРИЈА
	дин/м²
	
	

	8.
	НЕГА НАМЕШТАЈА ОД КОЖЕ
	дин/ком
	
	

	9.
	ПРАЊЕ УНУТРАШЊИХ И СПОЉНИХ СТАКЛЕНИХ ПОВРШИНА 
	дин/м²
	
	

	10.
	ТЕМЕЉНО ПРАЊЕ ВРАТА (МЕТАЛНА, ДРВЕНА)
	дин/м²
	
	

	11.
	МАШИНСКО ПРАЊЕ МЕКИХ ПОДНИХ ОБЛОГА
	дин/м²
	
	

	12.
	МАШИНСКО ПРАЊЕ  ТВРДИХ ПОДНИХ ОБЛОГА
	дин/м²
	
	

	13
	ЗАШТИТА И ПОЛИРАЊЕ МЕРМЕРНИХ ПОВРШИНА
	дин/м²
	
	

	14.
	СКИДАЊЕ, ПРАЊЕ И КАЧЕЊЕ ЗАВЕСА
	дин/м²
	
	

	15.
	ХИГИЈЕНСКО ОДРЖАВАЊЕ ВЕНЕЦИЈАНЕРА
	
	
	

	УКУПНО А:
	
	
	


Б – Ванредно ангажовање 

	Редни број
	ВРСТА УСЛУГЕ
	ЈЕДИНИЦА МЕРЕ
	ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА у динарима без ПДВ
	ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА у динарима са ПДВ -ом

	1
	2
	3
	4
	5

	1.


	ВАНРЕДНО АНГАЖОВАЊЕ РАДНИКА НА ОДРЖАВАЊУ ХИГИЈЕНЕ ОБЈЕКАТА СА СОПСТВЕНОМ

ОПРЕМОМ И МАТЕРИЈАЛОМ
	радни час
	
	

	2.
	ЧИШЋЕЊЕ ПРИЛАЗА ОД НАНОСА КИШЕ И СНЕГА, А ПО ПОТРЕБИ И МАШИНСКО УКЛАЊАЊЕ СНЕГА ДО 10,00cm ВИСИНЕ
	радни час
	
	

	3.
	ЧИШЋЕЊЕ ТЕРАСА ОД НЕЧИСТОЋЕ И СНЕГА
	радни час
	
	

	УКУПНО Б:
	
	


                                                Р Е К А П И Т У Л А Ц И Ј А

	ВРСТА УСЛУГЕ


	УКУПНА ЦЕНА 

у динарима без ПДВ


	УКУПНА ЦЕНА

у динарима са ПДВ



	А – УКУПНА ЦЕНА РЕДОВНОГ ОДРЖАВАЊА ПО ЈЕДИНИЦИ МЕРЕ
	
	

	Б  – УКУПНА ЦЕНА ВАНРЕДНОГ АНГАЖОВАЊА ПО ЈЕДИНИЦИ МЕРЕ
	
	

	                             УКУПНО А+Б:
	
	


Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 

            Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:

Табела А:

· у колони „Јединична цена у динарима без ПДВ” уписати колико износи јединична цена редовног одржавања без ПДВ;
· у колони „Јединична цена са ПДВ” уписати колико износи јединична цена редовног одржавања са ПДВ;
· у колони „Укупно А” уписати колико износи укупна цена редовног одржавања без ПДВ и са ПДВ; 
Табела Б
· у колони „Јединична цена у динарима без ПДВ” уписати колико износи јединична цена ванредног ангажовања без ПДВ; 
· у колони „Јединична цена у динарима са ПДВ” уписати колико износи јединична цена ванредног ангажовања са ПДВ; 
· у колони „Укупно Б” уписати колико износи укупна цена ванредног ангажовања без ПДВ и са ПДВ; 
Рекапитулација
· у колони „Укупна цена у динарима без ПДВ” уписати колико износи укупна цена редовног одржавања и ванредног ангажовања без ПДВ; 
· у колони „Укупна цена у динарима са ПДВ” уписати колико износи укупна цена редовног одржавања и ванредног ангажовања са ПДВ; 
· на крају уписати укупну понуђену цену за А и Б без ПДВ и са ПДВ.
       НАПОМЕНА: Јединична цена мора да садржи све основне елементе структуре цене, тако да понуђена цена покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке. 

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


Напомена: Образац структуре цене се доставља за сваку партију посебно.
XXII
МОДЕЛ УГОВОРА ЗА СВЕ ПАРТИЈЕ
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Република Србија
МИНИСТАРСТВО ГРАЂЕВИНАРСТВА,

САОБРАЋАЈА И ИНФРАСТРУКТУРЕ

Београд, Немањина 22-26
МОДЕЛ УГОВОРА ЗА СВЕ ПАРТИЈЕ (МОДЕЛ УГОВОРА КОПИРАТИ И ДОСТАВИТИ ЗА СВАКУ ПАРТИЈУ ЗА КОЈУ ИЗВРШИЛАЦ УСЛУГЕ ПОДНОСИ ПОНУДУ)
НАПОМЕНА: Извршилац услуге мора да у целини попуни, овери печатом и потпише модел уговора и достави га у понуди 
Закључен између уговорних страна, дана______________(попуњава Наручилац)
1. Република Србија, Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре са седиштем у Београду, Немањина 22-26, ПИБ 108510088, матични број 17855212, које по Решењу о преносу овлашћења број: 031-01-00025/2/2015-02 од 11.08.2015. године, заступа државни секретар Милана Ракић ( у даљем тексту: Наручилац)     
и
          2. _____________________________________________, са седиштем у _________, улица ____________________, ПИБ: ____________, матични број: __________, број рачуна: _____________________ код _______________________________, кога заступа _________________________________, директор (у даљем тексту: Извршилац услуге). (Попуњава Извршилац услуге)
Опционо (понуђачи из групе понуђача или подизвођачи): 

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(у случају подношења заједничке понуде, односно понуде са учешћем подизвођача, на горњим цртама морају бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи) (Попуњава Извршилац услуге)
Уговорне стране сагласно констатују: 

- Да је Наручилац, на основу Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС”, број 124/12, 14/15 и 68/15), спровео поступак јавне набавке мале вредности по партијама, број 38/2015 и извршио прикупљање понуда за јавну набавку. 
- Да је Извршилац услуге доставио Понуду број ____________ од _________2015. године за Партију број______ која се налази у прилогу уговора и саставни је део уговора. (попуњава Извршилац услуге)
- Да је Наручилац, одлуком о додели уговора број ________________ (попуњава Наручилац) од ______2015. године, изабрао понуду Извршиоца услуге ______________ као најповољнију и да је истекао рок за подношење захтева за заштиту права. (попуњава Наручилац)
ПРЕДМЕТ УГОВОРА, ЦЕНА И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА

Члан 1.


Предмет уговора је пружање услуга чишћења објеката које користи Наручилац.
(спецификација ће бити преузета из понуде и биће саставни део уговора) 

Члан 2.


Укупна вредност уговора износи__________________, динара без пореза на додату вредност, односно______________динара са порезом на додату вредност. (Попуњава Наручилац)
                        Укупна цена услуга дата у Понуди Извршиоца услуге, која је  предмет набавке, обухвата цену услуге, цену потрошног материјала – препарата потребних за вршење услуге и све трошкове које Извршилац услуге има у реализацији овог уговора. 

Цена услуга је фиксна и не може се мењати.
Члан 3.


Плаћање ће се извршити у року од 45 дана, од дана пријема рачуна, верификованог од лица које ће вршити надзор над спровођењем извршења услуге. Рачун мора да садржи оверен радни налог, захтев Наручиоца, број и датум Уговора. 
КВАЛИТЕТ

Члан 4.
                        Извршилац услуге се обавезује да услуге врши ажурно и квалитетно, у свему према  законским прописима, професионалним стандардима, нормативима струке за врсту услуга и добрим пословним обичајима.

МЕСТО ПРУЖАЊА УСЛУГА
Члан 5.

Услуге које су предмет овог уговора пружају се на локацији________________ (Извршилац услуге уписује назив локације према називу партије за коју је поднео Понуду)
СРЕДСТВА ОБЕЗБЕЂЕЊА

Меница за добро извршење посла

Члан 6.

Извршилац услуге је дужан да у року од 5 (пет) дана од дана закључења уговора достави Наручиоцу:
- Меницу за добро извршење посла са назначеним номиналним износом од 10 % вредности уговора без ПДВ-а, оверену, потписану од стране овлашћеног лица и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету ("Сл. лист СРЈ", бр. 3/2002 и 5/2003 и "Сл. гласник РС", бр. 43/2004, 62/2006, 111/2009 - др. закон, 31/2011 и 139/2014 - др. закон) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“ бр. 56/2011), са роком важења који је 30 дана дужи од истека рока важности уговора;
- менично овлашћење да се меница у износу од 10 % од вредности уговора без ПДВ-а, без сагласности Извршиоца услуге може поднети на наплату, у случају неизвршења обавеза из уговора;
- потврда о регистрацији менице;
- копија картона депонованих потписа код банке на којима се јасно виде депоновани потпис и печат Извршиоца услуге, оверен печатом банке са датумом овере, не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора.

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа.

У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.

Након истека рока, Наручилац ће предметну меницу вратити на писани захтев Извршиоца услуге.

Наручилац ће уновчити дату меницу уколико Извршилац услуге не буде извршавао своје обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором и понудом.

НАЧИН ИЗВРШЕЊА УСЛУГА 

Члан 7.
                         Извршилац услуге је дужан да пружање предметних услуга започне у року од 2 (два) дана од дана пријема писаног налога од стране Наручиоца.   

                     
Извршилац услуге је дужан да обезбеди да запослени или радно ангажовани увек изгледају чисто и уредно за време обављања својих дужности и поштују правила понашања Наручиоца.

                     
Извршилац услуге је дужан да, даном потписивања уговора, Наручиоцу достави личне податке извршилаца послова чишћења и одржавања хигијене у објектима Наручиоца. У случају промене ангажованог радника-извршиоца, Извршилац услуге је дужан да обавести Наручиоца писаним путем и да за сваког новог радника достави одговарајући образац (М-3а, М или други одговарајући образац), за сваког запосленог или радно ангажованог појединачно.
                      
Извршилац услуге је дужан да приликом пружања услуге која је предмет уговора сарађује са представником Наручиоца за локацију на којој се услуга врши и који потписује записник о извршеним услугама којим потврђују да су услуге извршене у складу са уговором.           

Извршилац услуге је дужан да обезбеди да његови радници који непосредно раде на извршењу услуга које су предмет уговора, одмах по запажању, пријаве представнику Наручиоца све кварове, недостатке на опреми, инсталацији и уређајима.                            
ПРИМОПРЕДАЈА ИЗВРШЕНИХ УСЛУГА, НАЧИН

СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И РОК ЗА 

ОТКЛАЊАЊЕ НЕДОСТАТАКА

Члан 8.


Извршилац услуге је дужан, да све услуге пружа према захтевима Наручиоца. 
                       Извршилац услуге води евиденциони дневник услуга. Дневник води и потписује овлашћено лице Извршиоца услуге. Оригинал дневника остаје код Наручиоца, а копију добија Извршилац услуге.

                       Примопредају услуга врше представници Наручиоца и Извршиоца услуге потписивањем евиденционог дневника, који представља примопредају извршених услуга. Представник Наручиоца за локацију на којој се услуга прима, оверавањем евиденционог дневника констатује да је услуга стварно извршена у складу са понудом и захтевом/позивом Наручиоца. Представник Наручиоца за локацију за коју се прима услуга, након пријема рачуна Извршиоца услуге од стране Наручиоца, оверава евиденциони дневник потписом, печатом и наводи ,,услуга извршена”. 
            У случају записнички утврђених недостатака у квалитету и квантитету  пружених услуга, понуђач мора у року од три дана, од дана сачињавања Записника о рекламацији, отклонити записнички утврђене недостатке, у противном наручилац задржава право да раскине уговор.  
                       Наручилац врши перманентну, дневну, недељну и месечну контролу чишћења и одржавања хигијене објеката, врши надзор над пруженим услугама и периодично врши оцену квалитета уговорених услуга.
ВАНРЕДНО АНГАЖОВАЊЕ РАДНИКА

Члан 9.

                        У случају ванредног повећања обима послова одржавања хигијене у објектима, Наручилац задржава право да од Извршиоца услуга захтева ванредно повећање броја ангажованих радника.

                        Извршилац услуга је дужан да на позив Наручиоца, ванредно ангажује раднике на чишћењу и одржавању хигијене објеката, а да фактурисање изврши према радном часу (цена Б из понуде према броју ангажованих радника и њиховој сатници.

СРЕДСТВА ЗА РАД

Члан 10.


Извршилац услуге је дужан да обезбеди сва потребна средства за рад – прибор за рад (усисиваче, машине за гланцање и полирање подова, машине за дубинско прање тепиха, и сл.) која морају бити професионална тако да омогућавају брзо и ефикасно отклањање свих нечистоћа, као и снега у зимском периоду.

ПОТРОШНИ МАТЕРИЈАЛ

Члан 11.

                        Извршилац услуге је дужан да обезбеди и сав потрошни материјал – препарате потребне за одржавање хигијене који морају да буду у оригиналним паковањима.

                       Хемијска средства и препарати који ће се користити при раду не смеју бити агресивна, треба да буду еколошка, биоразградива, да брзо и ефикасно чисте, да су парфимисана као и да су атестирана.                                                 Извршилац услуге је дужан да пуни дозаторе сопственим течним сапуном.

МЕРЕ ЗАШТИТЕ 
Члан 12.
                        Извршилац услуге је дужан да предузима мере заштите на раду, заштите од пожара и друге мере у складу са важећим прописима и нормативима за запослене и ангажоване на пословима који су предмет јавне набавке и одговоран је за предузимање наведених мера.

РЕАЛИЗАЦИЈА УГОВОРА

Члан 13.

            Лице које ће вршити надзор над спровођењем извршења услуга биће одређено актом Наручиоца, а на страни Извршиоца услуге то лице је ____________.(попуњава Извршилац услуге)
ТРАЈАЊЕ УГОВОРА

Члан 14.


Овај уговор производи правно дејство од дана потписивања од стране овлашћених представника уговорних страна и закључује се на период од 12 месеци.


Средства за реализацију овог уговора обезбеђена су Законом о буџету за 2015. годину. Плаћање доспелих обавеза у 2015. години, вршиће се до висине одобрених апропријација за ту намену, а у складу са законом којим се уређује буџет за 2015. годину.


За део реализације уговора који се односи на 2016. годину, реализација ће зависити од обезбеђења средстава предвиђених законом којим ће се уредити буџет за 2016. годину. У супротном, уговор престаје да важи, без накнаде штете због немогућности преузимања и плаћања обавеза од стране Наручиоца.

ЗАШТИТА ПОДАТАКА НАРУЧИОЦА

Члан 15.

Извршилац услуге је дужан да приликом реализације уговора, чува као поверљиве све информације од неовлашћеног коришћења и откривања као пословну тајну, који могу бити злоупотребљени у безбедносном смислу. Изјава о чувању поверљивих података Наручиоца је саставни део уговора.

ПРОМЕНА ПОДАТАКА

Члан 16.

Извршилац услуге је  дужан  да,  без  одлагања,  писмено  обавести  Наручиоца  о  било  којој  промени  у  вези  са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

РАСКИД УГОВОРА

Члан 17.


У случају да уговорне стране не изврше своје обавезе на начин и у роковима утврђеним овим уговором, уговор се може једнострано раскинути.


У случају из става 1. овог члана, уговорна страна је дужна да о томе, писаним путем обавести другу уговорну страну, у року од 15 дана пре дана раскида уговора, уз навођење разлога за раскид уговора.


Уговорне стране могу споразумно раскинути уговор. Наведеним актом, уговорне стране ће регулисати међусобна права и обавезе доспеле до момента раскида уговра.


Уколико Наручилац претрпи штету услед неиспуњења уговорних обавеза од стране Извршиоца услуге, Извршилац услуге је дужан да му надокнади штету у целини. 
УГОВОРНА КАЗНА

Члан 18.

Ако Извршилац услуге не изврши предмет овог уговора у складу са свим уговорним обавезама, спецификацијом и својом понудом, дужан је да плати Наручиоцу казну од 0,2% од вредности уговора.
У случају из става 1. овог члана, Наручилац ће упутити захтев Извршиоцу услуге да умањи износ фактуре, за износ уговорене казне дефинисане ставом 1. овог члана, уколико је услугу извршио делимично.


Наплата уговорне казне за неизвршење предмета овог уговора, не искључује право Наручиоца на накнаду штете.


Извршилац услуге је дужан да одмах по наступању околности више силе, као и о престанку истих, о томе писмено обавести Наручиоца.

ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 19.


Уговорне стране су сагласне да за све што овим уговором није предвиђено, важе одредбе Закона о облигационим односима („Сл.лист СФРЈ“, бр. 29/78, 39/85, 45/89 и 57/89 и „Сл. лист СРЈ“, бр. 31/93 и „Сл.лист СЦГ“,  бр.1/2003 – Уставна повеља).
Члан 20.

Потраживања из овог уговора не могу се уступати другим правним или физичким лицима, нити се на њима може успостављати заложно право, односно не могу на било који други начин бити коришћена као средство обезбеђења према трећим лицима.
Члан 21. 

У случају спора по овом уговору, уговорне стране ће настојати да га реше споразумно, а уколико се настали спор не реши споразумно, надлежан је Привредни суд у Београду.

Члан 22. 

Овај уговор је сачињен у 6 (шест) истоветних примерака, од којих свака уговорна страна добија по 3 (три) примерка.
	ИЗВРШИЛАЦ УСЛУГЕ
, овлашћено лице
	НАРУЧИЛАЦ

ДРЖАВНИ СЕКРЕТАР
Милана Ракић



XXIII
ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
Саглано члану 88. став 1. Закона, понуђач ________________________(навести назив понуђача), доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде. 
	Р.б. 
	Врста трошкова 
	Износ трошкова у динарима 

	1 
	 
	 

	2 
	 
	 

	3 
	 
	 

	4 
	 
	 

	5 
	 
	 

	6 
	 
	 

	7 
	 
	 

	8 
	 
	 

	
	Укупно без ПДВ-а
	  

	
	Укупно са ПДВ-ом
	  


Датум:____________                                                 Потпис овлашћеног лица Место:____________                        М.П                                   ______________

Напомена: достављање овог обрасца није обавезно. 

XXIV
И З Ј А В А

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

________________________________________________________________________
(пословно име или скраћени назив)

     под пуном кривичном и материјалном одговорношћу потврђујем да сам понуду поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

	
	Потпис овлашћеног лица

	М.П.
	

	
	


XXV

                                             МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ – ПИСМО 
ДУЖНИК: ____________________________________________ 
Седиште: _____________________________________________ 
Матични број: ________________________________________ 
Порески идентификациони број ПИБ: ___________________ 
Текући рачун: _________________________________________ 
Код банке:_____________________________________________ 
ИЗДАЈЕ 
МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО 
- за корисника сопствене соло менице за добро извршење посла – 
КОРИСНИК: Министарство, грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре (Поверилац) 

Седиште: Београд, Немањина 22-26 

Предајемо Вам 1 (једну) сопствену соло меницу, серије __________________ и овлашћујемо Министарство, грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Београд, Немањина 22-26,  као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности Уговора  без ПДВ-а за ЈН 38/2015 – јавна набавка мале вредности, Партија_____________ што номинално износи _______________ динара без ПДВ-а, а по основу гаранције за добро извршења посла. 

Рок важења ове менице је од _________ 2015. године до __________ 2015. године.  

Овлашћујемо Министарство, грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Београд, Немањина 22-26,  као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, «Без протеста» и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 

Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату-плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна. 

Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 

Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 

Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање _____________________ (име и презиме)  чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке. 

На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице-трасанта.  

Ово овлашћење сачињено је у 2 (два) истоветна примерка, од којих 1 (један) за Дужника, а 1 (један) за Повериоца. 

            Датум и место издавања                 М.П.               Дужник - издавалац                                                                                                                                           
овлашћења
менице
                                                                                                                        ____________________________                    ________________________

                                                                               потпис овлашћеног  лица 

*Oбразац се доставља са Меницом за добро извршење посла.

Седиште
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mm
      Министарство  грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре


                       Београд, Немањина 22-26, јнмв 38/2015

